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Egitim  Ogretim  Yii  ilgili
-(ierg:elfl_estlrme . Ogrenci isleri biriminden ders dagilim listesi déneminin bgslamaﬁlr.l.ln a{(%md?n "jJBYs otomasyon
Gorevlisi Mutemedi almur. acilan dersleri ve yiiriiten 6gretim | sistemi
-Ogrenci Igleri elemanlarinin ~ yer aldigir  ders | -2547, 2914 sayil
Personeli dagilm listeleri Ogrenci isleri | kanunlar
biriminden alinir.
\4
Fakiiltede ve diger birim/kurumlarda
-Ogretim Elemani Ders verecek olan 6gretim elemanlari dsnemin basinda d?rs v_erecek olan ogreter N len_)ar_ll?ln 'UBYs otomasyon
-Boliim Sekreteri ders yiikii bildirim formlarini hazirlayarak imzalar ve donemin bagmnda ders yuku bildirim | sistemi
“Béliim Baskant Béliim Bagkani onayima sunulur. fO}‘II}laI‘lnl hazirlayarak imzalar ve |-2547,2914 sayih
olum bagka Boliim Baskani onayia sunulur. kanunlar
\4
Beyan edilen
bilgiler dogru RS I
mu? Hayir Eer. .ogretlm elemaninin d@rs yuku -UBYS otomasyon
ildirim  formlar1  kendi  boim sistemi
-Bolim Bagkant baskaninca incelenerek onaylar.hata
. . oo | <2547, 2914 sayil
tespit edilen formlar ilgili Ogretim K
. o anunlar
elemanina iade edilir.
Hatali bilgilerin diizeltilmesi
Evet amaciyla  ilgili  &gretim
elemanina geri gonderilir.
L . . .. | -UBYS otomasyon
-B&liim Bagkam Bol_urr_l ]_Baskam tarafindan oniylanap ders_yp.ku g)f:n}igin ge%zrll" rgers }s,:kk:etel;ﬁ('iiﬁéz sistemi
-Béliim Sekreteri bildirim formlar1 mutemetlige teslim edilir. olim g 2547, 2914 sayili
Mutemede teslim edilir.
kanunlar
Boliim bagkani onayr alman ders
5l ki bildir iikii bildirim formlari, Dekanlik
Bolim biskamvo.nayl' alman ders y}lku qumm }I</1 . i £ -UBYS otomasyon
formlari, 6grenci islerinden alinan listeler ile ders Viakamina - - sunuimadan - Once, | ;...
programinda yer alan dersler mutemet tarafindan 6grenci iglerinden alian listeler ile 2547, 2914 sayili
karsilastirilir. ders programinda yer alan dersler | anunlar
mutemet tarafindan karsilagtirtlir.
Karsilastirilan
bilgiler uyumlu mu?
o N -UBYS otomasyon
-Gergeklestire Gorevlisi Ha_tah bﬂg‘_ olup olmadig: .kontrol sistemi ¢
Mutemedi Hayir lelgrek "9{" birim/personeline diizeltilme 22547, 2914 sayih
igin iade edilir.
kanunlar

Evet

Tespit edilen hatal bilgiler
ilgili birim/personeline
diizeltilme i¢in iade edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Opretim iiyeleri tarafindan hazirlanan

- ; . o ve ilgili bolim bagkaninin kontrolii | -UBYS otomasyon
Gergeklestirme Ogretim iiyeleri tarafindan hazirlanan ve ilgili sonrasi onaylanan ders yiikii bildirim | sistemi

Gorevlisi Mutemedi

boliim baskanimin kontrolii sonrast onaylanan

ders yiikii bildirim formlari Dekanlik Makamina

onayina sunulur.

|

formlann Dekanlik Makamina onayma
sunulur.

-2547, 2914 sayih
kanunlar

-Gergeklestirme
Gorevlisi Mutemedi
-Fakiilte Yonetim
Kurulu

v

Dogrulanan dersler ders yiikii tablosuna
islenir ve Fakiilte Yonetim Kurulunca
goriisiiliir.

Dogrulanan dersler ders yiiki
tablosuna iglenir ve Fakiilte
Yonetim Kurulunca goriisiilir.

-2547, 2914 sayili
kanunlar

-Fakiilte Yonetim
Kurulu

flgili dsnem
Ders Yiikleri
dogru mu?

Evet

Hayir

edilen  hatalar
diizeltilmesi

Tespit
mutemede
i¢in iade edilir.

-Fakiilte Yonetim
Kurulu Sorumlu
Personeli
-Gergeklestirme
Gorevlisi Mutemedi

Ders yiikleri tablosunda hatali bilgi olup
olmasig1 Fakiilte Yonetim Kurulunca
kontrol edilir. Hata var ise gerekli
diizeltmelerin yapilmasi i¢in mutemede
gonderilir.

-2547, 2914 sayili
kanunlar

FYK tarafindan alinan ders yiikii karart
rektorlitk Personel Daire Bagkanligina
onaya gonderilir.

Fakiilte Yonetim Kurulunda alinan ders
yiikleri ~ karar1  sorumlu  personel
tarafindan ash gibidir evraki hazirlanir
mutemede iletilir. Mutemet tarafindan
Personel Daire Bagkanligina resmi yazi
ile gonderilerek Rektorlik Makami
onay1 almir.

-2547, 2914 sayil
kanunlar

- Fakiilte personel
islerinden sorumlu
personel

Donem igerisinde ders vermekle yiikiimlii
Ogretim elemanlarinin aylik izin gorev
raporlu oldugu giinler personel islerinden
sorumlu personel tarafindan hazirlanarak
mutemede iletilir.

Donem igerisinde ders vermekle
ylikimlii  6gretim  elemanlarinin
aylik izin gorev raporlu oldugu
giinler listesi Fakiilte personel
iglerinden sorumlu  personel
tarafindan hazirlanarak mutemede
iletilir.

-2547, 2914 sayili
kanunlar

-Gergeklestirme
Gorevlisi Mutemedi

Islenen dersler i¢in 6denecek ek ders verileri
6gretim elemanlarmin yillik izin gérevlendirme
ve rapor vb izinleri diigiilerek aylik olarak KBS
ek ders modiiliine islenir ve bordro hesaplamasi

yapilir.

Fakiilte programlarinda verilen dersler
igin 6denecek ek ders verileri 6gretim
elemanlarinin yillik izin gérevlendirme
ve rapor vb izinleri diisiilerek aylik
olarak KBS ek ders modiiliine iglenir ve
bordro hesaplamasi yapilir.

-2547, 2914 sayili
kanunlar

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ek ders Hayir
hesaplamalari
—Gergeklestirme Evet dogru mu? Yapilan ek fiers hesaplamasinda hata
N .. olup olmadigi kontrol edilir. Hata var
Gorevlisi ) S . .o | -2547, 2914 sayih
ise gerekli diizeltmelerin yapilmasi igin K
. s anunlar
mutemede gonderilir.
Hatali girislerin
diizeltilmesi igin
mutemede iade edilir.
v
-Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama E.k ders l}esaplamam gerceklestlplen
Gorevlisi Yetkilisi tarafindan ilgili sistemden sistem  _Gzerinden  Gergeklestime | 5 59,4 sayilt
g Gorevlisi  ve  Harcama  Yetkilisi ¢

-Harcama Yetkilisi

onaylanir.

tarafindan ilgili onaylanir.

kanunlar

-Gergeklestirme

-Gergeklestirme
Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

Gorevlisi Mutemedi

Sistem tizerinden onaylanan belgelerin
dokiimleri alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince 1slak
imza siireci gerceklestirilir.

Sistem iizerinden onaylanan belgelerin
dokiimleri alinarak  Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince 1slak
imza siireci gerceklestirilir.

-2547, 2914 sayil
kanunlar

Gergeklestirme
Gorevlisi Mutemedi

v

Odeme emri belgesi ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

imzalatilan evraklarin bir sureti
Fakiiltede saklanir ve diger iki sureti
BAIBU Evrak Teslim Formu ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.

-2547, 2914 sayili
kanunlar

-*Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




