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EVRAK KAYIT İŞ AKIŞI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                            

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Görevli Personel 

 

Fiziksel Evrak 

Resmi Yazışma 

Kuralları 

Yönetmeliği 

 

Görevli Personel 

 

Tarayıcı 

Resmi Yazışma 

Kuralları 

Yönetmeliği 

 

Görevli Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrak Numarası 

Resmi Yazışma 

Kuralları 

Yönetmeliği 

 

Görevli Personel 

 

UBYS  

Resmi Yazışma 

Kuralları 

Yönetmeliği 

 

Fakülte Sekreteri 

 

UBYS Havale 

Resmi Yazışma 

Kuralları 

Yönetmeliği 

 

Evrak tarayıcı ile taranır ve UBYS'de 

oluşturulan elektronik belgeye eklenir 

Dekanlığa kayıt için evrak gelmesi 

 

UBYS üzerinden Fiziksel Gelen 

Evrak oluşturularak sistemin verdiği 

evrak numarası evrakın üzerine 

işlenir. 
 

Belge UBYS üzerinden Fakülte 

Sekreterine gönderilir. 

Girişi yapılan evrak, gereğinin 

yapılması için ilgili birime 

havale edilir. 


