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-Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

Her ayin 1-8i aras1 maas tahakkuk hazirlik
islemlerine baslanir.

-5018,657,2914 Sayili
Kanunlar ve Merkezi
Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

-Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

Personel Daire Baskanhigindan gelen atama,terfi
vs. bilgiler KBS ye islenir.

Maaglar1 yapmak i¢in ilk once o aya ait
degisiklikler KBS ye islenir.

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

-Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

'

KBS’de giincellenen bilgilere dayali
olarak hesaplama islemi yapilir ve
bordro ¢iktis1 alinir.

Kontrolden Sonra hesaplatilir

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

-Gergeklestirme Gorevlisi

Evet

Bordro bilgileri dogru
mu?

Hayir

Hatali bilgiler tespit
edilerek gerekli
diizeltmeler gergeklestirilir.

-Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi
-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

Bordro Gergeklestirme Gorevlisince kontrol
edilir.

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Yo6netim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Bordro da yer alan bilgilerin dogrulugu kontrolii
sonrasinda Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisi onayia sunulur.

Bordro da yer alan bilgilerin dogrulugu
kontrolii sonrasinda Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi onayina sunulur.

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

Odeme emri belgesi igin Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi onaylari alinir.

Evraklar GergeklestirmeGorevlisi ve
Harcama
Yetkilisine KBS iizerinden onaylatilir.

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Y6netim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

- Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi
-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

flgili sistem {izerinden alinan onaylar sonrasinda
ddemeye iliskin tahakkuk evraklarmnm giktilart
alinir. Mutemet tarafindan imzalanan belgeler
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
1slak imzaya sunulur.

Maaglarin tesliminde istenen evraklardan
ticer niisha olarak ¢iktilar1 alinir. Mutemetin
imzalamasi gereken tiim evraklari
imzalamasinin ardindan Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine 1slak
imzaya sunulur.

-5018,657,2914
Sayili Kanunlar ve
Merkezi Yo6netim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

Odeme emri belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligina teslim edilir.

imzalatilan evraklarin bir sureti Fakiiltede
saklanir ve diger iki sureti BAIBU Evrak
Teslim Formu ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.

Sayili Kanunlar ve
Merkezi Y6netim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi
-Tahakkuk Evraki
Teslim Formu

Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

v

Odeme belgeleri Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig: tektik ofisinin kontrolii ve onay1
sonrasinda Sigorta Primleri SGK Kesenek

sistemine elektronik ortamda yiiklenir.

Maagslarin onaylanmasindan sonra O aya
ait Sigorta Primleri (emekli kesenekleri)
aym 15’nden sonra KBS Emsan Veriden
alinip SGK Kesenek sistemine elektronik
ortamda yiiklenir.

Gergeklestirme Gorevlisi
Mutemedi

SGK Kesenek sistemine yiiklenen Sigorta

Primlerinin rapor dokiimleri alinarak resmi
yazi ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

gonderilir.

SGK Kesenek sistemine yiiklenen Sigorta
Primlerinin  rapor dokiimleri alinarak
resmi yazi ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir. Yazinin  bir
ornegi ilgili dosya da dosyalanir.

-Tahakkuk Evraki
Teslim Formu

-YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plan:

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




