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ÖĞRENCİ BELGE  İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Öğrenci 

 

Modül üzerinden başvuru 

yapılması. 
*Sistem 

Fakülte 

Sekreteri 

  

Başvurunun imzalanması *Sistem 

Öğrenci 

  

Belgelerin alınması *Sistem 

Birim Personeli 

  

Belgelerin verilmesi *Resmi Yazı 

Öğrenci UBYS üzerinden kendi 

sayfasında online olarak belge 

talebinde bulunur. 

 

Yapılan belge başvuruları sistem 

tarafından oluşturulan format 

şeklinde Fakülte Sekreterine e-imza 

için gönderilir. 

 

 

Sistem üzerinden imzalanan belgeler 

UBYS üzerinden öğrencinin kendi 

sayfalarına yansır ve istediği yerden 

çıktı alabilir. 

UBYS üzerinden belge başvurusu 

yapamayan öğrenciler ilgili birime 

başvuru yaparak sistem girişleri ile 

ilgili şifre yenileme yapılması 

talebinde bulunabilirler. Sorunun 

devam etmesi halinde istenilen 

belgenin oluşturularak imza 

sonrası öğrenciye verilmesi 

sağlanır. 


