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ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Dekanlık 

 

Danışman belirleme *Resmi yazı 

Birim Personeli 

  

Danışmana bilgi 

verilmesi ve UBYS 

modülüne tanımlama 

yapılması 

*Resmi Yazı 

Öğrenci 

danışmanı 

  

Öğrencinin tüm eğitim ve 

öğretim faaliyetlerini 

yönetmesi. 

*Resmi Yazı 

*Sistem 

Akademik takvimde belirtilen süre 

içerisinde kayıtlanan her öğrenciye 

yönerge kapsamında danışman 

tanımlanır. Danışman 

görevlendirmesi yapılarak birime 

bilgi verilir. 

Dekanlık tarafından görevlendirilen 

danışman için UBYS öğrenci 

modülüne tanımlamalar yapılarak 

ilgili danışmana gerekli bilgileri 

(yönerge, sınıf listesi vd.) içeren yazı 

yazılır. 

Danışman öğrencilerin eğitim 

öğretim faaliyetlerinden 

sorumludur. Akademik takvimde 

ders seçimlerini yapan 

öğrencilerin kayıtlarını onaylar. 

Gerekli görüldüğü yerde dekanlık 

ve birim personeli ile koordine 

kurarak danışmanlık işlemlerini 

yürütür. Öğrencinin her türlü 

eğitim ve öğretim faaliyeti 

danışmanın bilgisi ve onayı 

alınarak yürütülür.  


