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FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Tasmir Kayit
Kontrol Yetkilisi
Satin Alma Birim
Personeli

Satin alma istek yazisi, ihtiyag
tespiti

Birimlerde satin alma istek
formu, teknik sartname veya
ekli belgeler Mali Hizmetler
Satin Alma Bolumii tarafindan
teslim alinir.

Istek
Belgesi(BAIBU
UBS Talep)
Resmi Yazi
BABU UBS
Gelen Evrak

Satin Alma Birim
Personeli

Odenek var

Odenek  harcama  kalemi
belirlenerek, biitge  6denek

Tlgili y1l biitgesi
-KBS (e-biitge)
Tasmir Yonetim

(Gergeklestirme EVET kontrolii yapilir. | Bilgi Sistemi
Gorevlisi) v Talebin tiirli, gereklilik, temin | 5018 Sayili
ddenek talep edilir. stiresi ve belirtilir. Kanun
4734 Say1li KiK
v Taginir Yo6netim Bilgi
A4 sisteminde satin alma istegi i¢in | Ihtiyag Listesi
Satin alma isleminin baslatilmasi talep formu hazirlanir. | Teknik Sartname
Tasmur Kayit ve Satin aln?a istek fornslunun Tagmir Kayir Kontrol Yetkilisi, | Satin Alma Bilgi

Kontrol Yetkilisi

hazirlanmasi

'

Gergeklestirme Gorevlisi  ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Sistemi
4734 sayili KIK

Satin Alma Birim
Personeli
Gergeklestirme
Gorevlisi

Fakiilte Sekreteri

Fiyat arastirmas1 yapilmasi

l

Teklif isteme mektubu
diizenlenerek, fiyat teklifi
toplanir.

Baska kurumlardan teklif
istenebilir.

Daha dnce alim fiyatlarina
bakilir.

Teklif Isteme
Mektubu veya
Yazisi

Satin Alma Bilgi
Sistemi

4734 sayili KIK

Satin Alma Birim
Personeli
Fakiilte Sekreteri

Yaklasik maliyet cetvelinin

hazirlanmasi

Fiyat teklifleri satin alma bilgi
sistemine  islenir.  Yaklasik
maliyet hesap cetveli hazirlanir
ve imzalanir

Satin Alma Bilgi
Sistemi
4734 sayili KIK

v

Alim onay belgesi, KiK
standart formuna uygun sekilde

KBS
4734 sayili KiK

Birim Perspnell Alim onay belgesi dl}:lzenl.el.llr. Gergeklesthpg ve ilgili diger
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
. . .| mevzuatlar
Gorevlisi tarafindan  imzalanir. Ekine -
. . | Satin Alma Bilgi
yaklasik maliyet hesap cetveli S
konur. '
Tasinir Kayit ve . ?;Ia;tzlzrrneler 1(;12 teklif "iglllllz rrl Fiyat Teklifleri
Kontrol Yetkilisi dgygrlfgrfgilﬂll]i(r dey'erlen dirilir v u Teknik Sartname
Gergeklestirme & i & ) Satin Alma Bilgi
Gorevlisi Sistemi

Uygun olup olmadigi kontrol
2 edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yaklagik maliyet i¢in toplanan teklifler E?Imll SAi}srtr(la?”ni
Taginir Kayit ve degerlendirilerek uygun ve en diisiik 47394 savili KiK
Kontrol Yetkilisi fiyat veren firmalara gore piyasa fiyat ve il iliili“er
(Gergeklestirme aragtirma tutanagi (PFAT) hazirlanir. mevzguatlag
Gorevlisi) Piyasa fiyat aragbirma tutanaf Alim onayinda gérevlendirilen kisiler Harcama
Harcama Yetkilisi ve harcama yetkilisi tarafindan Belgeleri
l imzalanir. Yonetmeligi
PFAT'da fiyat ve iiriin agisindan uygun
oldugu belirtilen firmalara alim karart
Tasmir Kavit ve B o ve siparis vermek iizere, siparis
3 yRve Sozlesme veya siparis mektubu mektubu hazirlanir. Satin Alma
Kontrol Yetkilisi . . - P .
. Firmaya fax ile elden veya mail ile Bilgi Sistemi
(Gergeklestirme N . L2
. . gonderilir. Siparis Mektubu
Gorevlisi) . . . . .
. Onay belgesinde sozlesme istenmis ise | Sozlesme
Harcama Yetkilisi p
sozlesme hazirlanir ve firma
sozlesmeye davet edilerek, sdzlesme
imzalanir.
v
Tasinir Kayit Kontrol
(Gergeklestirme Evraklar tamamlanip 6demeler yapilir | Satin Alma
Gorevlisi) ve iglem sonlandirilir. Islem Dosyas1

Harcama Yetkilisi

Satin alma iglem dosyasi

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




