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SORUMLULAR iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DO&‘X\%?N J
o Satin  alinan  tasmurlarin Fatu ra.l
Ta Kavit Satin alinan, bagis veya hibe ile gelen, faturast. Bast hibe il R§sm1 Yazi
sinir Kayt . . ; aturasi, Bagis veya hibe ile
Kontrol Yetkilisi devir alinan tasnir islemleri devir ile gelen tagmirlara Dilekee
islemlerin yapilmasi BAIBU UBS
’ Gelen Evrak
Taginir Mal
Muayene ve kabul | Yonetmeligi
komisyonu 5018 Sayili
Tasinir Kayit Mal i .‘1' q ) Bagis, hibe, devir .yolu ile | Kamu Mali
Kontrol Yetkilisi alzemenin ediniime durumuna gore gelen taslmr.la.r teslim ahmp Kontrol
Harcama yapilacak islemler alinmamasi igin iist yonetici | Kanunu
vetkilisi onayr beklenir. Harcama
yetkilisinin onay1 ile deger | Onay
tespit veya rayi¢ bedel tespit
komisyonu olusturulur BAIBU UBS
Giden Evrak
Tasinir Mal
) Satmn alinan taginirlar Yonetmeligi
Tagmir Kayit ve TaSlmlﬂarm teslim muayene kabul komisyonu | 5018 Sayils
Kontrol Yetkilisi alinmasi tarafindan tes.hm‘ ahnlr._ Kamu Mali
Harcama Bag1§ veya hibe ile devir Kontrol
vetkilisi yolu ile gelen ta§1n1rlar Kanunu
olusturulan komisyon KIK Muayene
tarafindan teslim alinir. ve Kabul
Yonetmelikleri
v KIK Muayene
Satin alinan taginirlar i¢in Kabul
Tasinir Kayit muayene kabul komisyonu | Yo6netmeligi
Kontrol Yetkilisi Satin Alinan, Bags hibe raporu hazirlanir ve Tasir Mal
Deger Tespit / edilen ve devir alman komlsyon iiyeleri tarafindan | Yonetmeligi
Rayic Bedel taginirlarm kabulii 1mzvalan1.r. . Mua)_/ene Kabul
Tespit _Bagls, hibe veya d?V'll' yolvu Komisyon
Komisyonu ile gelen tasmlrlar icin degs:r Raporu '
Harcama tespit veya rayig bvedsl tespit Deéer Tespit /
vetkilisi komisyonu tutanagt iyeler Raylg Bedel
ve harcama yetkilisi Tespit
tarafindan imzalanir. Komisyon
Tutanagi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Edinilen t lar [K
2 dinilen agmirlar I C Tasinir Mal
Tagiir Yonetim Bilgi Vonetmelisi
Sistemine (TYBS) ve onetmengl
T \ S 5018 Sayil
asinir Kayit ve KBS'ne veri girisi veya Kamu Mali
Kontrol Yetkilisi L . devirse onay islemleri
Taginirlarin girig iglemleri ; . Kontrol
yapilir. Taginir Islem Giris
I . Kanunu
Fisi diizenlenir ve kayitlara
l alinir.
Tasmirlar
Kullanilaca Tasinir Mal
Yonetmeligi
Tasinir Kavit Kullanima verilmeyen 5018 Sayil
Kosntrol Ye};kilisi EVET HAYIR malzemeler ambarda Kamu Mali
muhafaza edilir. Kontrol
Tasimirlar Kanunu
ambara
konur
v Birim i¢inde kullanima Demirbas

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Dayanikli taginir demirbaglarin
zimmetlenmesi, tiiketimlerin ve sarf
malzemelerin kullanima verilmesi

verilen demirbaglar taginir
kayit kontrol yetkilisi
tarafindan zimmet formu
hazirlanarak kullaniciya
teslim edilir.

Tiiketim ve sarf malzemeleri
ise taginir istek belgesi
karsihiginda Tasmir islem
Cikis Fisi diizenlenerek
teslim edilir.

Zimmet Fisi
Tasinir islem
Cikias Fisi
Taginir Kayit
ve Yonetim
Sistemi (KBS)
Tasimir

Y 6netim Bilgi
Sistemi

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Tasimir islemlerine ait belgelerin
dosyalanmasi

Hazirlanan TiFler, Raporlar,
Tutanaklar ve giris ¢ikis

hareketleri ile ilgili belgeler
ilgili klasorlerde dosyalanir.

Standart Dosya
Plam

Devlet Arsiv
Hizmetleri

Y 6netmeligi
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